
109學年度
創意啦啦舞競賽
及競賽金費核銷說明
主 席：祁崇溥 組長
報 告 人：林雅麗 小姐
日 期：109/9/29



壹、活動資訊
活動時程

18:00-18:30 18:30-20:00 17:30-19:30 19:30-20:00

開幕典禮 啦啦舞錦標賽 聯合運動會 閉幕典禮
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12/4(五) 12/9(三)

各場館配合時程

11/30(一)-12/4(五)
18:00-22:00

關閉時段

關閉場館
田徑場、室外籃球場

室外排球場、體育館2樓場館

註 記
室外場地僅限校代表隊
運動會球賽使用。

11/23(一)-12/4(五)

12:00-13:00；17:00-18:00

體育館2樓場館

週2、4、5教職員體
適能課程正常使用。

12/7(一)-12/11(五)
18:00-22:00

室外籃球場 A場
室外排球場 C場

其餘球場正常使用
已於抽籤會議告知

體育館2樓 室外田徑場

皆已於畫場時公告



一、參賽人數
每隊參賽人數以30至40人為限，人數不足30人或超過40人，扣
總平均分數1分。(該班人數少於三十人，則本項不列入計算)。

二、時間限制
比賽時間以三至五分鐘為限（含退場），由音樂播放開始計時。
逾時或不足時間，扣總平均分數1分。

三、介 紹 詞
依照表演內容撰寫50字介紹詞，介紹詞建議由非表演者，宣讀

完畢協助播放表演音樂 (109年10月30繳交)。

四、獎勵辦法

壹、活動資訊

名 次 冠軍 亞軍 季軍 殿軍
最佳創意獎
最佳精神獎

獎 金 12,000 10,000 8,000 6,000 4,000
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★每隊補助新台幣壹萬元
★其餘相關資訊請見競賽規章



壹、活動資訊-啦啦舞競賽流程

時間 程序

18:00-18:05 典禮開始唱校歌

18:05-18:10 介紹貴賓/參賽單位介紹

18:10-18:15 主席及貴賓致詞

18:15-18:25 隊伍口號喊聲

18:25-18:30 禮成奏樂(運動員退場)

18:25-19:40 創意啦啦舞錦標賽

19:40-20:00 頒獎

創意啦啦舞競賽



壹、活動資訊–開幕典禮配合事項

一、參加人員
(一) 大會邀請之本校貴賓、主管及師長。

(二) 參加創意啦啦舞錦標賽之各系同學。

(三) 有意願參加開幕典禮及觀賞啦啦舞比賽之各參賽單位代表。

二、集合時間
109年12月4日（星期五）下午5:30集合；下午6:00準時開幕。

三、集合地點
本校體育館二樓，依序排列入場。

四、開幕預演時間

(一) 109年12月2日(三)中午12：30。

(二) 各單位總召、舉旗手、音控員(建議同介紹詞者)。

(三) 於12：00先至體育館三樓看台集合用餐。



壹、活動資訊-開幕式隊形
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音樂檔繳交

貳、活動相關時程

11/30-12/11
(兩週期間)

競賽活動
說明會

運動會
領隊會議

啦啦舞
開幕式預演

9/29
(二)

11/24
(二)

12/2
(三)

競賽週

8006(暫定)
12:00-13:00

體育館2樓
12:00-13:00

各競賽場館
創意啦啦舞競賽-12/4體育館2樓
田徑賽事-12/9室外田徑場
球類競賽-11/30-12/11各場館

10/13
(二)

啦啦舞抽籤
及畫場會議

體育處會議室
12:00-13:00

8004教室
12:00-13:00

重要時程

運動防護
安全講座

8006教室
17:00-18:00

報名截止日

運動會報名截止
介紹詞繳交日

10/8
(四)

10/30
(五)

12/11
(五)

核銷截止日



1) 補助款可用於所有籌備啦啦舞競賽購買之耗材，餐飲相關費用
不得核銷。

2) 憑證請勿塗改，如有塗改需於塗改處加蓋店家負責人私章。

3)超過壹萬元的支出憑證，務必附上廠商估價單/報價單正本

。

4) 各式憑證請附上購買明細表，須包含品名、單價、數量，如店

家發票未列出，請手寫補上並簽章。

抬 頭：臺北醫學大學
統一編號：03724606
營業地址：台北市信義區吳興街 250號

【校方相關資料】

參、經費核銷注意事項



三、經費核銷注意事項

【核銷注意事項】

1) 補助款請勿支用活動餐飲費。

2) 憑證請勿塗改，如有塗改需於塗改處加蓋店家負責人私章。

3) 超過壹萬元的支出憑證，務必附上廠商估價單正本。

4) 各式憑證請附上購買明細表，須包含品名、單價、數量，如
店家發票未列出，請手寫補上並簽章。

抬 頭：臺北醫學大學
統一編號：03724606
營業地址：台北市信義區吳興街 250號

【校方相關資料】



肆、各單據重點說明

【電子發票】 【收銀機發票】 【二聯發票】 【三聯發票】

【收據】【暫收據】-人事費用專用



肆、各單據重點說明

正本 副本

註明
「與正本相符

」
並簽名

收銀機發票

• 提供商家「統一編號」，忘記提供可蓋店章。

• 確認品項有名稱，為編號者請寫上物品並簽名
。

統一編號

統一
編號

若發票品項為編
碼請手寫品項名
稱、單價並簽名

電子發票

• 提供廠商「統一編號」，忘記提供可蓋店章。
• 需列印副本，並註明「與正本相符(簽名)」

1

2 1

2



二聯發票

• 提供商家「抬頭」「統一編號」。
• 注意是否填寫日期、品項、數量、單價、

總金額(國字大寫且無誤)。

抬頭、日期
填寫完整

品項、數量、單價
、金額、及總金額(
國字大寫)填寫完整
。

三聯發票

• 提供商家「抬頭」「統一編號」
• 同二聯發票，但包含2聯。

1

2

3 發票上需有店章，店
章包含統編、公司名
、負責人等內容
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肆、各單據重點說明



暫 收 據

• 負責人填寫用途說明、應領金額再提供教
練填寫。

• 領款人簽名、身分證字號、聯絡電話、地
址等項目。

收 據

• 提供商家「抬頭」「統一編號」。

• 注意是否填寫日期、品項、數量、單價、
總金額(國字大寫且無誤)。

抬頭、統編、日期
填寫完整

品項、數量、單價
、金額、及總金額(
國字大寫)填寫完整
。

公司章及私章
皆須蓋章。

領款人填寫
• 簽名、身分證字號、詳細戶籍地址(區、鄉、村

、里、鄰)。
負責人填寫
• 用途說明(如：啦啦舞教練鐘點費10,000元，

500元/小時，共計20小時)

肆、各單據重點說明



場地及練習相關

• 務必上系統借用場地後再使用。

• 練習時間勿超過晚間10點。

• 借用場地靠進教室需注意音量控制，使用完畢
請恢復整潔。

• 練習過程注意安全及隨身物品。

伍、其他注意事項



道具相關

• 製作道具尺寸請控制於
可進出體育館2樓後門及
樓梯間之尺寸。

伍、其他注意事項

其 他

• 教練需詳閱並簽署教練聘任契約書後，才可進行教學。

• 購買物品確實標註品項及抬頭統編。

• 金錢交易請確認單據符合核銷標準後再進行付款。



～感謝聆聽
敬請指教～


